Mode opératoire CEGID Business Suite

L'application « GESTION COMMERCIALE»

« Démarrer »» « Tous les programmes—» « CEGID »— « Gestion commerciale » :
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MISE A JOUR DES COMPTEURS

6. A partir des données de I'annexe 4, organisez degpteurs pour les documents indiqués en
annexe.

Module « Parameétres-» onglet « Gestion commerciale-» fonction « Compteurs »

Code Libelé
Code I:I Abrégé | Cdes Fm. | e

Factures Clients

Libellé ||:Dmmanl:|es Faournisseurs | GEF Souche B.L fournizzeu
GCC Commandes Clients
Depart | ?ng%ﬂ Commandes Fournizze

GOC  |Dewiz Client

2. Positionnez le 1. Choisissez le documen
compteur commercial

SAISIE DE L’ADRESSE DU DEPOT

7. Renseignez le lieu de stockage (la méme adresséeqtreprise).

Module « Articles et stocks»» onglet « Fichiers »» fonction « Dépots »

Standards | Avancés
Dépot | B Double-clic sur le
Libells | | dépdbt par défaut
Libelié abrégé |
Filres  ~ | A% Dépdt : 001 Dépédt alipac
Code Libellé Libellé abrégé Code postal |Dépots associéz]  Bloc-nates
e —

LCode | Abrégé | Dépot alipac |

Libellé épit alipac |
- — j [EsTocK =]
Renseigner le dépbt est une f—
étape indispensable pour<%\gwute de poullan |
éviter les messages

_ Adresze 2 | |
d’erreurs par la suite. aied | |
Code postal™Ng| 23100 | Pays [FRANCE v

Yille | douamenez

Téléphone | | Fax | |
E-Mail | |

CREATION DES FAMILLES COMPTABLES

Un article comptable est une ligne dans un document (facture, deviexample).

Une famille comptable regroupe les articles ayant le méme enregistreroemiptable, ce qui permet un
regroupement dans une seule écriture.

8. Creéez les familles comptables manquantes.
Module « Parametres—» onglet « Articles et stocks-» fonction « Familles comptables »

5

Puis,
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RATTACHER DES FAMILLES COMPTABLES A DES COMPTES DU PLAN COMPTABLE

9. Rattachez les familles comptables aux comptes aeset d’achats.
Module « Parametres-» onglet « Gestion commerciale-» fonction « Ventilations comptables »

puis
0

Caractérnstiques

Tierz

Etabliszement

Réaime taxe

F-hat Ezcompte achat
*| HT wente Ezcompte vente
Stock Femize achat

Wariation stock Remize wente

Commencez par rechercher une famille comptabiletigeest ambigu car on ne|
recherche pas un article mais une famille comp}able

Choisissez votre famille, pu

Familles comptables arkicle

2 [mizirs
filrnz

3

4 hiztoire
5 autornobile
E

emballages

Caracténistiques

Article 1 ...| HT achat BOF100

Tiers | HT verte | 707100

Etablizzerment Srock 271000

Régime taxe
W ariation stock [603710

ASSOCIER DES COMPTES DE TVA A UN REGIME FISCAL

10.Associez les comptes de TVA aux régimes fiscaux.

Rattachez les comptes a votf
famille comptable.

Puis,

Ezcompte achat
Ezcampte vente
Remize achat

R emize vente

Module « Parameétres-» onglet « Généraux-»» fonction « Codes taxes» Codes TVA
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Code Libellé | Taux nommal

| Code

Indice du code T4 dans le tableau des bases HT d'encaizsement (1 4 4]

TO

Rég. TxACH Tx ¥TE .ompte a I'achzompte a la ventte achat ez vente mpt

(NCOR 0.000 0.0a0
DTH 0,000 0,000
Ex0 0,000 0,000
ExP 0,000 0,000
FRA 19,600 19,600 | 445662 445712
INT 0,000 0,000

TR

445662 445712

~ > 7

Libellé Saisissez les comptes de

Sans taux selon les taux applicables
société

Taux réduit

TVA
de la|

Saisissez les mémes comptes dans les deux colonnes
Notez également le paramétrage en cas d’achagsdamimunautaires

< jdem pour la TVA au taux réduit

CREATION DES ARTICLES

On distingue lesrticles courants et lesarticles « port » :
- les articles sont, a I'exception des ports, ragrés par rubriques (marchandises, homenclaturessigae,
prestation, frais, contrat, pourcentage). Chaquécte est affecté a une rubrique lors de sa créatioa liste
des articles est accessible lors de la créatiomdiocument ;
- les articles « port » ont une gestion distindteur liste est accessible en bas d’'un documensg t& sa

création.

11. A partir des données de I'annexe 5, créez ledestfuuis les nomenclatures.

Module « Articles et stocks»» onglet « Articles »— fonction « Articles marchandises »

";; Article : FT01 Fascicule Tricot n* 1

Général | Vente Achat Production || Caractéristiques|  Informations
Code | bl '
ode | Référence et libellé

Libellé |Fascicule Tricat n'l <

Référence congtructeur |

article

Commentaire

| Cochez la case Tenu e
Farilles Stock stock (si cela n'est pas
Farnille 1 £ aucur v |ﬁ Tenu en stock déja fait)

Général Yente | Achat Froduction ||Caracténstiques||  Informations
Gestion T arifz
Fournizzeur principal |4D112|J Prix d'achat par défaut ||l451 |
Philirnédia f

Indiquez le prix (toujours en

Recherchez le fournisse

€) ; Servira au calcul du prix d¢

174

vente et a la facturation «€
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% Article : FTO1 Fascicule Tricot n°1

| Général || Yente || Achat || Production | Caractéristiques | Informations |
b ezures |nformations comptables et fizcales

Boids brut 0.000 | <aucurs w | e | T et v |

Foidz net 0.ooa | Caucun; b |

Foidz douanier 0.000

Linéaire 0.0001 | < aucun: w _ | Inisi 2 |
E nizirs

Surface 0,000 | < aucuns w
R AfAranrs donaniére | |

Taux de TV/ Famille comptabl

CREATION DES NOMENCLATURES

a) Créer l'article nomenclature
Module « Articles et stocks» onglet « Articles »— fonction « Articles nomenclatures »

Général | Vente | Caractéristiques| Informations |

Code nomenclature

Code |TRIDZ «— | Référence nomenclature
Libells |Tri|:|:|t facile : M*3 fascicule et pelote] € |

"% Article :
| Général | Yente | Caracténstiques | Infarmations | TVA
b ezures Infarmations comptables et fiscales T
Poids brut 0,000 |<auu:un> V| T, |Tau:-: normal 4 v|
Poidz net 0.000 TFF | £ ALICUR hd | I
. . Famille
Poidz douarier 0.000 TFF [montant] comptable
Linéaire 0,000 | <aucun: v . 1
Famille comptable |_ |
Sirfares MO a0 t
Puis

b) Rattacher les marchandises a la nomenclature
Revenez sur 'article en double-cliquant dessuss\avez acces a la saisie de la décomposition de la

=

nomenclature

i% Nomenclatures (entéte) :

General | Bloc-note |

| TRI03

) ) . Tricot facile : H*3 fazclSs
Tricat facile : M3 fazcicule et pelote e =

Reprenez le code de la nomenclatu‘e
Code  |TRIOZ 4”]/

Libellé |Trin:|:|t facile : M°3 fascicule et pelote. <€ I

Reprenez la référence de la nomenclaturg
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Validez < , puis d =

| Saisie Nomenclature | ]

Mise 4 plat

";-_' Saisie de la nomenclature TRIO3

Code Momenclature |TH|U3 Code Article composé |TH|D3 |

Libellé de la nomenclature |Tri|:|:|t facile : M*3 fascicule et pelote

Lig Article Libellé CQuantité | 5. || = Ekg TRID3
1 |FTo3 Fascicule Tricat n°3 100/ N |E|:| ggg [1 gggg]
2 |La03 Felate laine 3 100 N :ﬁ:l: EME.-’-‘-.[EIé [1 EII]ZIEIEI]
3 |EMBADZ Tupe emballage 2 1000 M o '
N —/
—~—
Listez les articles rentrant dans |4 \/ ¢
composition de la nomenclature Puis

Puis revenez sur l'article en double-cliquant dessaus pouvez a présent déterminer le mode de
calcul du prix de vente.

8% Article : TRIO3 Tricot facile : N* 3 fascicule et pelote

Geénéral Vente |Calactélistiques Informations
Gestion Frix de vente de base
Arondi pris H.T. <aucun w |
Minimurn de commande | D,EID| Baze tarf H.T. | 1 EEI| Déterminez |'0rigine du
Yendu par multiple de | 1,UUU| Anondi prix T.T.C. | <aucuns - | / calcul du prix de vente
Invisible en E-Commerce Base tarjf T.T.C. | oo
Commissionnable O Priv indiqués pour ure gté de | ?\UU|
Unité de facturation | Urité ¥ Déterminez la marge a
1 appliquer
Famille tarif | Laucuns A |
\\ Cochez pour le calcul du
téthode de calcul prix de vente arge L —] prix de vente
Baze pris HT | Prix d'achat de base A\ ffant marge A |
Caef. caloul HT | W |
Fecalcul automatique du pris HT 4/ Made calcul marge | [P - PA) S PV - |
Baze priz TTC | Lhucuns W | % de marge
Coef. caleul TTC | |

4

Puis

CREATION DES MOUVEMENTS DE STOCK EXCEPTIONNELS

12.Entrez la quantité disponible en stock pour ledbhts articles au 01/11/2009.
Module « Articles et stocks» onglet « Traitements-» fonction « Mouvements exceptionnels »
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Exemple de reprise du stock

Module « Articles et stocks»» onglet « Traitements »» fonction « Mouvements exceptionnels» Entrée

Saisissez la date du
mouvement

S élection

Domaine | <<Touss»

w | Mokf

Depdit Depdt Alipac \
Aticle  |[FTO

Chasissez votre
dépbt

Fazcicule Tigat n™

Pris

Prix entrée

Sélectionnez
I'article

Prix de revient

0.45

FReprse du stock  » E Crate 01/11./2008

Alffaire

(uantité

Choisissez le motif

é

4500,000

\

du mouvement de
stock

Saisissez la quantité
du mouvement de
stock

Si vous n'avez pas créé de motif,

Appuyez SUIE , puis . .

Et créez le motif de mouvement ds

stock

% Motifs mouvements stock
Code Libellé Abréagé
“ Reprise du stack Feprize du stack

A\1”4
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ETABLIR UN DOCUMENT DES ACHATS (Bon de commande, ban de réception, facture, avoir...)

14.Etablissez et imprimez les documents commercialladaexe 7.

Module « Achats »» onglet « Saisie »» Choisir le document des achats souhaité

Exemple 1 : réception d’'une commande fournisseur

i CEGID - Gestion Commerciale - Achats
Aide

Date de la réceptit Fournisset

- Fichier  Modules  Affichage

iz f W | & -’Jmﬂ'

Saisi
‘a P i Récep‘tion TOUrNISSEUr Fourisseu: é{i:‘;ﬂﬂm . ReéfInterme|
Topozition P e : = 3

a2, ¢ . N* |Mon affecté| du !0131132008 | Etablissernent | Etablissement v | Dépit !_Dfp_@_t_ﬂm::a_c |

+ Commande |
Hﬁ_ ‘Wing Wo Hing e v £ Eun Livraigon le| 01/11/2008
w Préparation Affaire @|7|
2y Pigcepton MN* | Reéférence Désignation Quantité R eliquat Prix 'Hemiseé Montant J L
E g 1] D1 .| DVD Maigret r”1 (nun,un% [ 2,0005 §000.00) =
%‘ Retaur ] l l I
A- Aeir T_..

[ | |
D,- ~ Modiication f | | | |
d | | | | |

5 + Duplication I

* alidation comptabls T B | l l l
n ' Consultation ) | l l I
b Génération I S |
—5 | | | | | f f |
aTaliI‘s- i - : = : : : =
. A | Escompte %] 000 |HT. 6 000,00 € |Taxes 1176.00 €
"% Réapprovisionnement. Fhysique brut 5500.00! Remise % 0.00| |dort ports/fraiz 0,00 € {T.T.C. 7176.00 &
E it Cronbicne! 9500000 Reaglenient (VIR 304 Escampte 0.00 € [Acompte/Riza. 0,00
Ll Editian= _ Higties 0,00 € Net spayer 7 176,00 €
o Fiohiers o= = o b R
Alipac (001} CEGID {CEG) MaJ Session sam. 01 nov. 2008
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Date souhaitée de la

Exemple 2 : commande a un fournisseur livraison
Commande fournisseur Fourissew & 401120 | Rétinteme | /|
/
M* | Mon affecté |du |D?-"'02-"’2003 | Etablizsement | v| Dépdt |Dép6t par défaut/ v|
K

Philimédia - £ Liviaison e | 15/02/2008 |

Référence [iézignation Quantité| Reliquat | Dépdt | Date livraizon|  Prix Maontant Etat|

Fa01 Fascicule Alpine n*1 3500,00 001 Bl o4s0f 157500 ¥

Permet de faire
des sous-totaux

d’articles.
|
I 000 JH.T. 157500 €| |Taxes 0,00 €
Ph}'Siql_JE brut 1766.00|| Remise % 0,00| ldont ports/frais 0,00&||T.T.C. 157500 €
Einonibleloey 178600 b dlement Escompte 0.00 €| |Acompte/Rzgl. 0.00€
Rermize 0.00 €| |Met & payer 157500 €
_ A
Q- g ¥ - - 2 #h % v X 7
— \ - — Permet d’'ajouter du port et divers frais.
Possibilité de transformer Possibilité de modifier le mode d¢ 7% Ports et frais X
le documenten : réglement habituel ou de répartir ot HT. machandoes| 155250
Réception Fournisseur le montant entre plusieurs modes |} EodepoutJ Libelé BaseHT | % | MefoeMi MCHT | Mitscwre | | &
. de paiement. '
Facture Fournisseur

% Répartition des échéances

Préparation de récepkion

LCondition réglement

tode initial

N* Mode Montant Echéance

Il LCR soumis acceptat 2,00 08/04/2008

a ot

Remarque : toutdacture génére obligatoirement une écriture qui ne peut pas étre supprimée, dans le
module comptabilité.
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ETABLIR UN DOCUMENT DES VENTES (devis, proforma, commande client, préparation de

livraison, livraison, facture)

Module « Ventes »» onglet « Saisie »» Choisir le document des ventes souhaité

Exemple : Facture client

!

Date de | command

Fournissel

Date prévue de la
livraison

'

Réf. article

N

Facture client B‘/D«ﬂ/ & [anm A FeétIteme
N* du | 084024200 Etabliszement Etabliszement v Dépét Dépét slipac v
PUBLIMEDIA - £ Liviaison le | 26/02/2008 | |
Affaire @
M* Riéférence D ésignation [uantité Frix Remize Montant |
1 TRIN Tricat facile : N*1 fascicule et pelote 150000 1.260 1 830,00

Quantité articl

Permet d'agir sur les
lignes darticles.

Insérer

Permet d’affecter un centrg
analytique
Pigce (AlE+CEHP)

Filtrer

Ligne (Al-+Chrl4L) Trier

Supprimer ligne {Ctrl+Suppr)

ligne (Insert)

% Ports et frais

des acomptes

Permet de saisir

Total H.T. marchandises

Code port Libellé

Permet d’ajouter du port et divers frais.

Base HT % | MtfixeMini MEHT M

i3 ble brut Eszcompte %
Phyzigue bt Femize %
Dizponible net Raglement

CT. e
Wi art:?\
dresses

‘air tiers Complément Entéte (CtrH+-E)

Vair devise Complément Ligne (Chrl+L)

Justification Tarifaire
Justification des Tiers
Mise 3 jour tarif : ligne & ligne

Mise & jour dates livraison lignes

Reprise activité

Reprise lignes d'affaire

Taves 326.73 £

T.T.C. 1993.71 €

Acompte/Regl 0,00 £

Met & payer 199371 €
v X 7

Possibilité de modifier le mode
reglement habituel ou de répartir

le montant entre plusieurs mode
de paiement.

fix Répartition des échéances

LCondition réglement
tode iritial

N* Mode
il LCR soumis acceptat 2,00

Echéance
0B/04/2008

Montant

Permet de faire
des sous-totaux
$ | darticles.
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SAISIR UN ACOMPTE

Saisir le document commerciai Rechercher 'icont

g Acompte
(%) Acompte () Réglament
Libelle Ac./Reg 08/02/2008 Pce. 70458
tMode de paiement Chéque w
Muméro de chéque | 1354645
Journal Bangue A
tontant 1000

Ve

X

3
10101

?

NB : Les acomptes sur les documents commerciaux_dashatsne sont accessibles qu’a partir de

la procédure suivante :

Menu « Paramétres-» onglet « Gestion commerciale-» fonction « Pieces »» « Natures »

On propose a présent de noter le mot de passaid(djéférent chaque jour).

i Saisie mot de passe du jour

Pour accéder & cette commande sans la saisie du mot de passe, cliquer sur la croik rouge.

Darnz le cadre dune maintenance, saisir le mot de passe fournit par votre interlocutewr CEGID.

]

Mot de passe

Vous pouvez ne pas saisir de mot de passe. Mag
ce cas, VouUs n‘aurez pas acces a tous les parget
Pour obtenir ce mot de passe, il faut téléphon
I'assistance CEGID. Ce mot de passe n'est va
gue pour une seule journée.

[] Tabiles libres pigces obligataires

[T Pigce gérée en EDI

x 2
H
Actians / Camptabilté Personnalization comptable Preférences Code Libellé ~
_ Taiit / Frais isgen forme | Infosfignes | Comteste | Divers | Soustratance aF Avoir fournisseur financ
_Généra\ilé . _Aﬂaile __Tiels 1l Article | Stock ___Cunlremaruua _Cumrnelci__ |AFF Lignes d'affaire
v | |AFP | Avoir foumisseur valor:
Compteur w + T -
= AFS Avoir fournisseur sur sh
Eontidle de la marge o (APR | Avai client provisoire
Message EDI généré R _VC Avair clignt financier
Message EDI générant v |AVS Frvoishent sur stock
ot Je = BFa Fietour fournizzeur
i L i |BLC  |Liviaison clent
Action de fermeture _Transformat\on | BLF R éception foumisseur
Figce soumise & tave Gestion acompte BRC  |Retour client
[ Duverture saisie des régme BSA  |Réception S5T d'gbha —

1° Choisir le ou les document(g
commerciafiaux) pour lesquel
vous souhadéz gérer d’éventue
acomptes

~—

2° Sélectionner I'onglet Gestion

Heception 55T ge phe

Comimande 2
Commanded'échantillc

3° Cochez « Gestion des acomptes

Commande regro;
Commande marché vel
Commande marché acl
Commande 55T d'ach.
Commande 55T de ph &

13 M
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MODIFIER UN DOCUMENT DES ACHATS OU DES VENTES

Module « Ventes ou achats—» onglet « Saisie »» fonction « Modification »— Choisir le
document & modifie~ Choisir le fournisseur ou client et/ou la dateddeument— Cliquer sur

Présental : - o , .
MoBssEnsions, |, | os documents apparaissent, choisir celui qui@sterné et double-cliquer

dessus pour I'ouvrik> Modifier le document.

TRANSFORMER UN DOCUMENT DES ACHATS OU DES VENTES

Module « Ventes ou achats» onglet « Saisie »» fonction « Modification »— Choisir le
document a transformesp Choisir le fournisseur ou client et/ou la dateddeument— Cliquer sur

M Présenialions| | o5 documents apparaissent, choisir celui qui@sterné et double-cliquer

dessus pour I'ouvri~ Appuyer sur le bouton de génération et choisiddeument a obtenir.

Commande fournisseur Foumissew & 411110 | Réinteme | |
M* 70235 du 503-"1 1/2008 | Etablissement |_Etab|isseme = ' Dépét ;-Dépﬁt Alipac v |
Centre Plastique levise m € U Livraizon le |-'| 0M12/2008 |
Msie A | ]
| [r&signation | Quartité | Reliquat | Depét | Date livraizan | Prix Lol
Type emballage 1 |5000.00 [oo1 | 10A12/2008 | 0200 =
Type emballage 2 10 000,00 0 1041242008 0,250
¥
L | ¥
Diizponible brut 0000,00]| Escompte & i UﬁU H.T. 3 500,00 € |Taxes 686.00 €
Physique brut Bemize % 0,00 {dont ports/rais 0.00 & |T.T.C. 4 186.00 €
Dizponible net 25 00000} R T E 0.00 € | i
&glement H 30 scomple , compte/Fégl. 0.00 &
Remize 0.00 € |Met a payer 4 186.00 £
o dh B % R A

| Réception fournisseur |
Facture fournisseur
| Préparation de réception

Module « Achats ou Ventes—» onglet « Génération»» Choisir le document commercial que I'on
souhaite obtenir (BL, facture..-» Recherchez le document commercial que vous s@&zhait
transformer

Ou

Exemple : Recherche du document a
Génération d’'un bon de livraison transformer

Geénération de Livraison client et el

Standards | Compléments

Mature

Affaire

\ /
Filtrez - | \ / W | Présentations
Plusieurs critéres de choix sont possibles Valider la recherche

pour rechercher votre document. -
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IMPRIMER UN DOCUMENT DES ACHATS OU DES VENTES

Module « Ventes ou achats» onglet « Editions »-» Editions différées

ENREGISTRER UN AVOIR CLIENT POUR RETOUR DE MARCHAND ISES

Module « Ventes »» onglet « Saisie »»> fonction « Avoir »— « Avoir client sur stock »

LA TENUE DES STOCKS

Pour consulter les articles en stocks plusieurfioai&ts sont possibles :
- Vérifier la disponibilité des stocks :

fﬂ.@ Articles et stocks ~ Cos

Faire "~ puis’ et enfin
L "fn Articles dizponibles
- Vérifier les mouvements de stocks ;
_ f‘,{; Articles et stocks __ Consultation _ ﬁ', i
Faire - puis et enfir .

- Veérifier les stocks a une date donnée dite dapsdgiciel CEGID « Stock a date » ;

5 Articles et stocks " Cor :
Faire Ff:‘!!! puis “— et enfin

o Steckadat® op ontrant la date souhaitée
- Editer I'état des stocks sous forme de documerit .pd

E ditions . N Etat du stock
| et enfin 5 & fusor

e

fﬂ % Articles et stocks

Faire puis
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